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I.I.S. "G.RENDA" - POLISTENA (RC) 
Prot. 0010629 del 04/09/2026 
I (Uscita) 

Ai Docenti 
Al Personale ATA  

AI DGSA o suo sostituto 
Al Sito web 

Agli Atti 

Circolare n. 3 

Oggetto: Canali di comunicazione ufficiale per il personale in servizio dell'Istituto d'Istruzione Superiore 
"G. Renda" di Polistena (RC) - A.S. 2026/27 

Si comunica a tutto il personale docente e ATA che, al fine di garantire una gestione organizzativa ed 
amministrativa efficiente, trasparente e tempestiva, le informazioni, gli avvisi, le disposizioni e tutte le 
comunicazioni di carattere ufficiale dell'Istituto verranno diffuse esclusivamente attraverso i seguenti canali: 

1. Sito Web dell'Istituto: (www.istitutorenda.edu.it); 
2. Posta Elettronica Istituzionale / PEO / PEC personali dichiarate: per la trasmissione di 

comunicazioni personali, atti formali e disposizioni di servizio riservate; 
3. Registro Elettronico (Argo): per la pubblicazione di avvisi, circolari e documenti di rilevanza 

didattica ed amministrativa. 

Si specifica e si ribadisce con fermezza che, per la notifica di adempimenti e disposizioni di servizio (siano 
essi urgenti o di carattere ordinario), l'amministrazione provvederà ad effettuare chiamate telefoniche 
mediante fonogramma. Qualora il dipendente risulti irreperibile o non risponda alla chiamata, 
l'amministrazione procederà contestualmente o successivamente all'invio della comunicazione via e-mail 
all'indirizzo di Posta Elettronica Ordinaria (PEO) / (PEC) Posta Elettronica Certificata o istituzionale 
comunicato alla scuola. 

Si precisa che l'invio della e-mail ha valore di notifica ufficiale a tutti gli effetti di legge, prescindendo 
dall'effettiva risposta telefonica o dalla ricezione diretta del fonogramma. L'inoltro della mail costituisce per 
l’amministrazione presunzione assoluta di conoscenza della disposizione.  

Si invita, pertanto, tutto il personale docente e ATA a consultare quotidianamente e con la massima diligenza 
i propri canali di posta elettronica e gli strumenti istituzionali sopra indicati. 

Comunicazione e aggiornamento dati anagrafici e di contatto 

Si ricorda, infine, a tutto il personale l'obbligo di far pervenire con la massima sollecitudine alla segreteria 
amministrativa ed al protocollo dell'Istituto qualsiasi variazione relativa a: 

• Indirizzo di residenza o domicilio; 
• Recapito telefonico principale ed eventuali numeri alternativi per emergenze/reperibilità; 
• Indirizzo di Posta Elettronica Ordinaria (PEO) e Posta Elettronica Certificata (PEC); 
• Coordinate bancarie/postali (codice IBAN) per il pagamento di competenze, indennità e compensi 

accessori; 
• Stato civile o dati nucleo familiare rilevanti ai fini fiscali, previdenziali e di graduatoria. 
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La tempestiva e corretta comunicazione di tali variazioni è condizione indispensabile per garantire la 
regolarità degli atti amministrativi, il pagamento tempestivo degli spettanti economici e la validità delle 
notifiche ufficiali di servizio. La scuola declina ogni responsabilità per mancati avvisi, ritardi nei pagamenti 
o disservizi derivanti dal mancato o tardivo aggiornamento dei suddetti dati da parte dell'interessato. 

Confidando nella consueta e rigorosa collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 

   
 
 
             Il Dirigente Scolastico 

          Dott.ssa Emanuela Cannistrà 
 firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

             ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. N. 39/93 
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