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A tutto il personale Docente
A tutto il personale ATA

Al sostituto DSGA.

Sito Web

Agli Atti

Circolare n. 26

OGGETTO: Disposizioni urgenti per la gestione delle assenze del personale
docente — Unico canale di presentazione (Registro Elettronico Argo),
comunicazione per le vie brevi e preavviso per urgenze

Al fine di garantire la massima tempestivita nell'istruttoria delle istanze, evitare dispersioni di flussi
informativi e consentire alla struttura amministrativa di operare attraverso un solo ed esclusivo
canale ufficiale di tracciamento e verifica, si emanano le seguenti disposizioni con efficacia
immediata.

1. Esclusivita del canale formale (Registro Elettronico Argo)

A partire dalla data odierna, qualsiasi tipologia di assenza dal servizio (a titolo esemplificativo:
malattia, permessi retribuiti e non retribuiti, permessi orari, congedi, permessi ex L. 104/92, ecc.)
deve essere inserita solo ed esclusivamente tramite il Registro Elettronico Argo.

 Centralizzazione del controllo: Tale misura & stabilita per permettere agli uffici di
raccogliere e verificare le istanze da un’unica piattaforma informatica integrata, facilitando
la validazione dei dati e il riscontro delle posizioni di servizio.

 Inammissibilita di altri canali: Non saranno prese in carico istanze pervenute con modalita
differenti (e-mail, formato cartaceo o altro), in quanto non garantiscono la necessaria
tracciabilita automatizzata.

o Certificati di malattia: Per le assenze per malattia, il docente dovra inserire con
immediatezza all'interno del sistema Argo il relativo numero di protocollo (PUC) del
certificato medico.

2. Presa in carico organizzativa per le vie brevi e tempestivita della chiamata

Fermo restando l'obbligo inderogabile dell'inserimento dell'istanza su Argo, al solo fine di
consentire I'immediata riorganizzazione del servizio scolastico e la celere copertura delle classi:

 Resta rigorosamente fermo I'obbligo di effettuare la chiamata prima dell'orario di inizio
del servizio per tutte le comunicazioni urgenti relative al giorno stesso, in caso di urgenza
sopraggiunta e non preventivabile, cosi come gia disciplinato nella Circolare n. 23.

 La comunicazione per le vie brevi va indirizzata tempestivamente al prof. Pucci.
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Si precisa che la chiamata e la comunicazione informale al prof. Pucci rispondono a sole esigenze
organizzativo-didattiche di immediata presa in carico ¢ mom sostituiscono in alcun modo la
richiesta formale su Argo, la quale rimane l'unica via valida ai fini amministrativi € contrattuali.

Si confida nella rigorosa osservanza della presente disposizione e nel senso di responsabilita di tutto
il personale docente per assicurare la regolarita delle procedure istituzionali a supporto degli uffici

di segreteria.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Emanuela Cannistra
firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2,del D.Lgs. N. 39/93



