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Circolare n. 62

Oggetto: Orario di ricevimento del dirigente scolastico e nuove procedure di accesso agli Uffici
di Presidenza per la trattazione delle istanze.

Si comunica, a beneficio dell'intera comunita scolastica, l'orario di ricevimento del Dirigente
Scolastico Emanuela Cannistra e si definiscono le nuove procedure di accesso.

Al fine di ottimizzare la gestione dei flussi e garantire i giusti tempi di ascolto e la massima attenzione
a tutte le diverse istanze, il dirigente scolastico riceve l'utenza esclusivamente previo appuntamento
nei seguenti giorni e orari:

Giorno Orario Note

Martedi Dalle ore 11:00 alle ore 12:30 PREVIO APPUNTAMENTO
Mercoledi Dalle ore 11:00 alle ore 12:30 PREVIO APPUNTAMENTO
Giovedi Dalle ore 11:00 alle ore 12:30 PREVIO APPUNTAMENTO

Procedure per la Richiesta di Incontro e la Gestione delle Istanze

L'organizzazione predisposta ¢ finalizzata a garantire che ogni richiesta sia vagliata con la massima
cura e che, durante il ricevimento, si possa dedicare a ciascuno il giusto tempo di ascolto senza fretta.

Per tutte le comunicazioni e le richieste di carattere ordinario, si prega l'utenza di utilizzare gli appositi
canali istituzionali.

Per quanto concerne la necessita di richiedere un appuntamento con il dirigente scolastico o per
gestire qualsiasi eventuale urgenza (sia negli orari previsti per il ricevimento che al di fuori), la

1






{ N, /l'/u::/('m dell istruxione

. e del merde

fficio ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “G. RENDA” DI POLISTENA (RC)
Scolastico Via Vescovo Morabito, snc- - 89024 Polistena (RC) - TEL. 0966439144 - Codice Fiscale 91000410802
Regionale

PEO: rcis00300c@istruzione.it - PEC rcis00300c@pec.istruzione.it Sito WEB: http://www_istitutorenda.edu.it

procedura stabilita richiede che tali istanze siano sempre rappresentate in prima battuta ai
Collaboratori, i quali fungono da essenziale punto di contatto per la Dirigenza: il Prof. Cosimo
Gaetano, il Prof. Cali Giuseppe ¢ la Prof.ssa Siciliano Margherita.

Lo Staff di Presidenza opera come primo punto di riferimento. Sara loro cura fornire la risposta
immediata per le questioni di loro competenza e, solo dopo un'attenta valutazione dell'opportunita
e della stretta necessita, provvedere a inoltrare la richiesta al dirigente scolastico per la relativa
calendarizzazione.

Si confida nella scrupolosa e puntuale osservanza di questa procedura, essenziale per ottimizzare il
tempo di ascolto del dirigente scolastico e assicurare a tutti un servizio di qualita.

Il Dirigente Scolastico
Emanuela Cannistra

firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. N. 39/93



