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Al Personale Ata 

Al DSGA 

Agli Atti 

Al Sito Web 

Circolare n 120 

Oggetto: Programmazione ferie personale ATA – Chiusura periodo natalizio a.s. 2025/2026 

Come previsto dal Calendario Scolastico Regionale, si comunica che le attività didattiche saranno sospese dal 23 
dicembre 2025 al 6 gennaio 2026 per le vacanze di Natale. 

Si informa, inoltre, che, come da Delibera del Consiglio di Istituto n. 156 del 20.11.2025, l’Istituto resterà chiuso per 
le festività natalizie il 22 dicembre 2025,  il 24 dicembre 2025, il 31 dicembre 2025 e il 5 gennaio 2026, durante i quali 
non sarà prevista attività amministrativa né sarà richiesta la presenza obbligatoria del personale ATA. 

Per consentire la predisposizione del piano generale delle ferie, le SS.LL. sono invitate a trasmettere a questa 
Segreteria, mediante la consueta procedura, entro martedì 16 dicembre 2025, la richiesta relativa a: 

• ferie; 

• recupero compensativo per lavoro straordinario già effettuato. 

Si precisa che, durante la sospensione delle attività didattiche, è richiesta la seguente presenza minima del personale 
ATA: 

• n. 1 Collaboratore Scolastico, con disponibilità di un secondo collaboratore in caso di assenza per cause 
di forza maggiore; 

• n. 2 Assistenti Amministrativi. 

Sarà competenza del DSGA predisporre e condividere una pianificazione articolata e puntuale degli interventi di 
pulizia straordinaria e accurata dei locali, da eseguirsi a cura dei Collaboratori Scolastici in servizio durante il periodo 
di chiusura; tali interventi saranno programmati unicamente qualora, nel medesimo periodo, sia prevista la 
contestuale presenza in servizio di più Collaboratori Scolastici. 

Si precisa che la concessione delle ferie o dei recuperi è subordinata alle esigenze di servizio e al piano generale, 
che sarà predisposto dal DSGA, che provvederà a trasmetterlo al Dirigente Scolastico entro le ore 9.00 del 18 
dicembre 2025, ai fini della relativa autorizzazione. 

Si raccomanda pertanto il puntuale rispetto dei termini indicati per la trasmissione delle richieste. 

 

         Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Emanuela Cannistrà 

            firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

       ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. N. 39/9 
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